
ADMINISTRATIVNĚ 
PROVOZNÍ PRACOVNICE 

NÁSTUP: možný ihned

DO ROZRŮSTAJÍCÍHO SE KOLEKTIVU 
HLEDÁME POSILU NA POZICI

NÁPLŇ PRÁCE:
zajištění chodu provozní kanceláře

evidence pošty, pokladna

evidence pachtovních smluv

evidence PHM

evidence docházky zaměstnaců

komunikace a jednání s vlastníky pozemků

časová flexibilita během sezoních prací

POŽADUJEME: 
min USO střední s maturitou

odpovědnost, samostatnost, spolehlivost 

komunikativnost, příjemné vystupování 

znalost práce na PC

čistý trestní rejstřík 

řidičský průkaz sk. B

NABÍZÍME:
práce na HPP 

zázemí stabilní a neustále se rozvíjející české společnosti 

příspěvek na penzijní připojištění 

zajištění stravování (stravenkový paušál) 

příjemné a přátelské prostředí v nově zrekonstruovaném zázemí 

mimořádné odměny, roční odměny a další benefity

místo výkonu práce Farma Opatov

Životopisy, prosíme, zasílat na HR@maiwald.cz 
Něco o nás najdete na www.maiwald.cz


